
 

 

 
 
 
Vom 11. – 16. Mai 2021 findet das 12. Europäische Jugendchor Festival Basel (EJCF) statt. Der Verein  
EJCF sucht vom 12. Oktober 2020 – 31. Juli 2021 eine kulturaffine, flexible und kommunikative 
Persönlichkeit mit den Fähigkeiten einer  
 

Direktionsassistenz 40%  
 
zur Ergänzung des bestehenden Teams der Festivalleiterin und des Office Managers.   
 
Das Arbeitspensum beträgt ca. vier Halbtage à vier Stunden, verteilt auf zwei, drei oder vier Tage pro 
Woche sowie ca. 10 Abendveranstaltungen an beliebigen Tagen. In der ersten Maihälfte (Festival 
inkl. letzte Vorbereitungen) ist unbeschränkte zeitliche Verfügbarkeit sowie eine Erhöhung des 
Pensums auf 110 h Arbeitszeit nötig.     
 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem angenehmen Arbeitsklima, einen 
Arbeitsplatz in einem geteilten Büro in Basel, Einblick in den regen Alltag einer internationalen 
Festivalorganisation sowie ein angemessenes Salär im Stundenlohn.  
 

Dafür erwarten von Ihnen sehr gute Kenntnisse der gängigen Computerprogramme, eine effiziente  
und sorgfältige Arbeitsweise, stilsicheres Deutsch, gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie 
Selbständigkeit, Engagement und Belastbarkeit. Ihre Arbeit dient in erster Linie der Entlastung der 
Festivalleitung und beinhaltet u.a. das Verschicken von Serienbriefen, Erstellen von Listen, Verfassen 
von Sitzungsprotokollen, Organisieren von Meetings, Kopieren, Botengänge, Recherchearbeiten, 
technischen Computersupport etc.    
 
Ihre Bewerbung oder Fragen richten Sie bitte bis 15. August 2020 an:  
 

Kathrin Renggli, Festivalleiterin 
EJCF c/o Settelen AG 
Türkheimerstrasse 17 
4055 Basel 
Tel. 061 401 21 00  
k.renggli@ejcf.ch  
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