Shedhalle

Stellenausschreibung

Die Shedhalle Zurich sucht ab Juli eine*n
Projektleiter*in Vermietung (M/W/D)

Mit dem Antritt des neuen Leitungsteams ab Juli 2020 sucht die Shedhalle eine*n
Projektleiter*in fur die Erarbeitung und Umsetzung eines neuen Vermietungskonzepts der
Raumlichkeiten fur nicht-6ffentliche Anlasse. Der Umfang der Vermietung soll ungeféhr zwei
Monate im Jahr umfassen.

Fir diese Aufgaben suchen wir eine engagierte Personlichkeit, die sich autonom, verlasslich
und langfristig Strukturen aufbauen will. Diese Strukturen kénnen Uber die Jahre wachsen.

Ihre Aufgaben

Vermietung der Shedhalle fur nicht-6ffentliche Veranstaltungen unterschiedlicher
Bereiche (z.B. Hochschulen, Verlage, Firmen, Start-ups, Behdrden)

Erstellung von verschiedenen Vermietungsangeboten mit Preislisten hinsichtlich
Raumlichkeiten, Catering, Technik, Equipment usw.

Veroffentlichung und Bewerbung der Angebote auf Foren, Plattformen und durch
direktes Anschreiben

e Aktiver Kontakt zu Mieter*innen in enger Zusammenarbeit mit dem Leitungsteam
e Vorbereitung, Organisation und Koordination von Veranstaltungen/Vermietungen
e Begleitende administrative Aufgaben wie z.B. Angebots- und Vertragserstellung,
Kalkulationen
o Kostenplanerstellung sowie Abrechnung, Buchhaltung und finanzielle Abwicklung der
Vermietungen
e Erstellung von Aufbauplanen und Functionsheets
e Bestellung und Steuerung von Veranstaltungsdienstleistern flr Personal, Equipment
und Dekoration
Ihr Profil:
¢ Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Veranstaltungskauffrau/-
mann, ein Studium im Veranstaltungswesen oder vergleichbare Ausbildung bzw.
verfigen Uber langjahrige Berufserfahrung
o Sie kdnnen Berufserfahrung in der Eventbranche, vorzugsweise in einer Event-
Agentur vorweisen
¢ Sie haben Erfahrung damit, sich ihre eigenen Arbeitsstrukturen aufzubauen
e Sie sind gut vernetzt in Zirich und der Schweiz
e Sie sind gut organisiert, sind offen und kommunikationsfreudig
Wir bieten:

Die Mdglichkeit, sich langfristig ein spannendes Projekt an einer einzigartigen
Immobilie in Zurich aufzubauen.

Eine angemessene finanzielle Gewinnbeteiligung der von Ihnen organisierten
Vermietungen.

Ein Umfeld mit diversen kulturellen Akteur*innen.

Ein tolles Team in der Shedhalle, das sich auf einen Austausch mit Ihnen freut.

Bei Interesse vollstdndige Bewerbungsunterlagen unter dem Vermerk «Vermietung» bis zum
7. Juni 2020 an mail@shedhalle.ch
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