
 

HELVETIAROCKT – im PROGR, Büro 60.3, Waisenhausplatz 30, 3011 Bern   www.helvetiarockt.ch 

 
 
 
Helvetiarockt ist die Schweizer Koordinationsstelle und Vernetzungsplattform für 
Musikerinnen* im Jazz, Pop und Rock. Seit 2009 macht sich der Verein für eine signifikante 
Erhöhung des Frauen*anteils in der Schweizer Musikbranche stark. Mit unseren Angeboten für 
junge Frauen* schaffen wir einen niederschwelligen Zugang zur Musik, wir fördern und 
vernetzen professionelle Künstlerinnen* und sensibilisieren die Branche. Wir fordern eine 
angemessene Sichtbarkeit und Anerkennung von Frauen*, genderausgeglichene Line-Ups, 
Teams und Gremien. Dabei inspirieren wir täglich Menschen, Bestehendes zu hinterfragen und 
gemeinsam Lösungen zu finden. 
 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir ab 01. Januar 2020:  
 

Leiter*in Administration & Finanzen (40%) 
 
Stellenantritt Januar 2020 oder nach Vereinbarung 
 
 
Deine Aufgabengebiete 
 

• Finanz- und Lohnbuchhaltung inklusive Jahresabschluss  
• Personalwesen  
• Koordination verschiedener Organe des Vereins  
• Organisation diverser Anlässe (Sitzungen, Generalversammlung etc.)  
• Management Vereinsmitglieder 
• Pflegen der Datenbank 
• Korrespondenz und allgemeine administrative Arbeiten  

 
Dein Profil 
Neben einer abgeschlossenen Ausbildung im KV-Bereich bringst du ein Flair für Zahlen und 
administrative Tätigkeiten mit. Sorgfältiges und selbstorganisiertes Arbeiten sind für dich 
selbstverständlich und du interessierst dich für Gender & Musik. Du sprichst und schreibst gut 
Deutsch und Französisch und bist ein Organisationstalent.  
 
Unser Profil  
Wir bieten ein inspirierendes Umfeld mit Einsicht und Mitarbeit in der Vereinstätigkeit- und 
deren Weiterentwicklung. Unser schweizweiter Wirkungsraum sowie die Diversität unserer 
Projekte und Arbeitsfelder sorgen für abwechslungsreiche Einblicke. Konstruktive Teamarbeit 
ist bei uns eine Selbstverständlichkeit. Gemeinsam engagieren wir uns leidenschaftlich und 
zielstrebig für eine vielfältigere Musiklandschaft.    
 
 
Die Vorstellungsgespräche finden am 22. Oktober 2019 in Bern statt.  
 
Bei Fragen steht dir Manuela Jutzi (Co-Leitung Geschäftsstelle) zur Verfügung: 
manuela@helvetiarockt.ch. Wir freuen uns auf deine vollständige Bewerbung bis am  
15. Oktober 2019 an mail@helvetiarockt.ch. 


