
 

 

FinanzsachbearbeiterIn Kultur (50%) 

 
Die Mühle Tiefenbrunnen in Zürich-Riesbach ist ein umgenutztes Industrieareal, welches unter 
anderem das Miller’s Theater und das Museum Mühlerama umfasst. Wir suchen für den 
Finanzbereich eine engagierte, kulturinteressierte Persönlichkeit mit Berufserfahrung. 

 
Hauptaufgaben 

• Organisation und Ausführung von Finanzprozessen 

• Führung der Finanz- und Lohnbuchhaltung auf sage 

• Unterstützung in Budget- und Reportingprozessen 

• Überwachung und Planung der Liquidität 

• Führung der Personaladministration 

• Unterstützung in diversen administrativen Themen 

 
Anforderungen 

• Kaufmännische Grundausbildung 

• Mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung, mit Vorteil im Kulturbereich 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel) 

• Interesse am Umgang mit verschiedenen IT-Tools 

• Kommunikative und teamorientierte Persönlichkeit 

• Hohe Affinität und grosses Interesse an Kultur 

• Ausdauernde, genaue und zuverlässige Arbeitsweise 

 
Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche, vielseitige und herausfordernde Tätigkeit in einem lebhaften 
Betrieb mit guten Sozialleistungen. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-
Mail an folgende Adresse: bewerbung@muehle-tiefenbrunnen.ch  
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