Die ignm Basel (Internationale Gesellschaft fir Neue Musik — Ortsgruppe Basel) ist ein
traditionsreicher Verein (gegriindet 1927), der sich der Veranstaltung von Konzerten mit
zeitgendssischer Musik im Raum Basel widmet. Der ehrenamtlich tatige Vorstand von derzeit sieben
Fachpersonen gestaltet das jahrliche Programm von 5-7 Konzerten.

Zur Leitung der Geschéftsstelle suchen wir

ab August 2018
ein/e Geschaftsfuhrer/in 10-20%

Aufgaben

- geschéftliche Vertretung der ignm Basel nach aussen, Vernetzung mit anderen Akteuren im
Basler Kulturbereich

- Administration (Terminkoordination, Zeitplanerstellung, Protokollierung der
Vorstandssitzungen, Organisation der Geschéaftsstelle)

- Finanz- und Rechnungswesen (Budgetplanung und -verwaltung, Vertradge mit Kiinstlerinnen
und Kooperationspartnern, Personalbuchhaltung, Abrechnungen, Jahresabschlisse)

- Fundraising (Erarbeitung und Erstellung der Finanzierungsgesuche, Schlussberichte)

- Produktionsleitung (Organisation und Durchfiihrung der Konzerte)

- Kommunikation (Redaktion Saisonprogramm und Abendprogramme, Koordination Grafik und
Druck, Erstellung von Mediendossiers, Werbung & Marketing, Mitgliederpflege,
Websitebetreuung, social media)

- Fuhrung des Archivs

Profil

- Erfahrung im Projektmanagement, vorzugsweise im Kulturbereich

- Stilsicherer und fehlerfreier schriftlicher Ausdruck in Deutsch; Sicherheit in der englischen
Sprache in Schrift und Wort

- gute Kenntnisse von Microsoft Office (Excel und Word)

- Eigenstandige und selbstverantwortliche Arbeitsweise

- Vielseitige, motivierte und belastbare Person

Wir bieten

- Flexible Arbeitszeiten
- Einblick und Kontakte in die Zeitgendssische Musik Szene
- Eigenverantwortliches Arbeiten

Bei Interesse senden Sie bitte bis 14. Mai 2018 Ihre Bewerbungsunterlagen einschlieBlich einer
halbseitigen Schriftprobe eines von Ihnen verfassten Textes (zusammengefiigt in einer PDF-Datei,
max. 5MB, bei grésseren Dateien bitte www.wetransfer.com benutzen) an:
ausschreibung-ignm@marianneschuppe.com

Vorstellungsgesprache finden am Donnerstag, 17.Mai. zwischen 13-17 Uhr in Basel statt.

www.ignm-basel.ch



